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   壹、大樓(社區)基本資料表    
	案場名稱
	
	行政區域
	

	電    話
	
	統一編號
	

	地    址
	      市     區     里     路     號 

	建    築     物    概    要

	建設公司
	
	電      話
	

	聯 絡 人
	
	傳      真
	

	地    址
	市     區      里      路     號   樓

	建造執照號碼
	
	完工日期
	      年     月     日

	使用執照號碼
	
	地段地號
	

	基地面積
	           平方公尺
	使用分區
	第         種住宅區

	建築面積
	           平方公尺
	總樓地板面積
	           平方公尺

	戶    數
	總戶數：    戶

住  宅：    戶店面   戶
	停 車 位
	平面：   位   機械   位

機車:    位

	水    塔
	樓頂:  座 地下室:  座
	樓 層 數
	地上:    層   地下   層

	管   理   人   力   配   置

	進駐日期
	
	合約期限
	年 月 日~  年  月  日

	管理幹部
	
	行政助理
	人
	會  計
	     人

	大廳哨
	    人
	車道哨
	     人
	中控哨
	     人

	巡邏哨
	       人
	環保清潔人員
	     人
	其他(機電.救生員)
	     人

	管   理   費   收   繳   明   細

	收費週期
	□月    □雙月    □季
□半年  □年
	管 理 費
收款方式
	□現金 □轉帳 □匯款

	管理費收繳
	元/坪 店面:  元/坪
	車位清潔(位)
	平面:  元機械:  元機車:  元

	小     計
	管理費/月:        元  機械車位/月:     元 機車/月:      元

	設     施    設     備

	名     稱
	發電機
	消防設備
	受信總機
	電   梯

	廠     牌
	
	
	
	

	型     號
	
	
	
	

	數     量
	
	
	
	


貳
年度管理委員會名冊
(次目錄以黃色色紙印製)
参
年度工作計畫表
(次目錄以黃色色紙印製)
肆
年度區權會會議紀錄
(次目錄以黃色色紙印製)
伍
委員會會議紀錄
(次目錄以黃色色紙印製)
陸
每月財務報表
(次目錄以黃色色紙印製)
柒
重要公告
(次目錄以黃色色紙印製)
捌
重要維修(護)工程
(次目錄以黃色色紙印製)
玖
各合約廠商及保全(顧問)公司回饋事項執行情形

(次目錄以黃色色紙印製)
拾
消防防護計畫自我檢查表
(附檢查相關文件影本)

(次目錄以黃色色紙印製)
拾壹

社區活動暨生活服務
執行情形及成效
(次目錄以黃色色紙印製)
拾貳
新冠肺炎防疫作為
(次目錄以黃色色紙印製)
拾參

登革熱防治成果
(附週期檢查表、照片)
(次目錄以黃色色紙印製)
拾肆

管理費催收執行情形
(次目錄以黃色色紙印製)
